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TARİH: TOPLANTI YERİ: 

TOPLANTIYI GERÇEKLEŞTİREN BİRİM  

TOPLANTI KONUSU  

KATILIMCILAR 

No Ad/Soyad Görevi 
Bölüm-Birim / 

Kurum-Şirket 
İmza 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     
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TOPLANTI GÜNDEMİ 

No Gündem Maddeleri 

1  

2  

3  
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GÖRÜŞÜLEN KONU VE ALINAN KARARLAR ve FAALİYET PLANI 

No Görüşülen Konu ve Alınan Kararlar Sorumlu Gerçekleştirme Tarihi Gerçekleştirme Faaliyet Kontrol Eden/Tarih 

1     

2     

3     

4     

5     

6     
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